
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษบีำรุงท้องถิ่น 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลราชสถิตย์                                            

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  

 

๑. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีบำรุงท้องที ่

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลราชสถิตย์ 

๓. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

๕.กฎหมายที่ใช้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

   ๑) พระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ. ๒๕๐๘ 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

๗. พื้นที่ให้บรกิาร : ท้องถิ่น 

๘. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : - 

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : ๐ วัน 

๙. ข้อมูลสถิต ิ

    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน ๐ 

     จำนวนคำขอที่มากที่สุด ๐ 

     จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด ๐ 

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน) การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ ๒๑/๐๗/๒๕๕๘  

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 

 

 

 

 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ. ๒๕๐๘ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรบัชำระภาษีบำรุงท้องที่โดยมี
หลักเกณฑ์และขั้นตอนดังนี้ 

๑. การติดต่อขอชำระภาษบีำรุงท้องที ่

๑.๑ การยืน่แบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่ ๑ มกราคมของปีที่มีการตีราคาปานกลางทีด่ิน 

๑) สถานที่ใหบ้รกิาร กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลราชสถิตย ์ ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

     ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา  

     ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (มีพกัเที่ยง) 

     หมายเหต ุ (-) 

 

 



(๑) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.๕) พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงานประเมิน
ภายในเดือนมกราคมของทุกปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 

(๒) เจ้าพนักงานประเมินจะทำการตรวจสอบและคำนวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมินให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินทราบว่า
จะต้องเสียภาษีเป็นจำนวนเท่าใดภายในเดือนมีนาคม 

(๓) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีเว้นแต่กรณีได้รับใบแจ้งการประเมินหลังเดือน
มีนาคมต้องชำระภาษีภายใน ๓๐ วันนับแตว่ันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 

๑.๒ การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป็นเจ้าของที่ดนิรายใหม่หรือจำนวนเนื้อทีด่ินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 

(๑) เจ้าของที่ดนิยื่นคำร้องตามแบบ ภบท.๕ หรือ ภบท.๘ แล้วแต่กรณีพร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกำหนด 
๓๐ วันนับแต่วันได้โอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 

(๒) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 

(๓) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจำนวนเท่าใด 

๑.๓ การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดนิอนัเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอย่างอื่น
ทำให้อัตราภาษีบำรุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป 

(๑) เจ้าของที่ดนิยื่นคำร้องตามแบบภบท.๘ พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกำหนด ๓๐ วันนับแต่วันที่มีการ
เปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน 

(๒) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 

(๓) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภีในปีต่อไปจำนวนเท่าใด 

(๔) การขอชำระภาษีบำรุงท้องที่ในปีถัดไปจากปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินให้ผู้รับประเมินนำใบเสร็จรบัเงินของปีก่อน
พร้อมกับเงินไปชำระภายในเดือนเมษายนของทุกป ี

๒. กรณีเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเมื่อได้รับแจ้งการประเมินภาษีบำรุงท้องที่ แล้วเห็นว่าการ
ประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมินภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่
ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรือวันที่ได้รับการแจ้งประเมินแล้วแต่กรณี 

๓. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนัน้ผูร้ับคำ
ขอแลกผุ้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอ
ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอ จะดำเนินการคืน
คำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๔. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

๕. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

๖. จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

 



๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของทรัพย์สอนยื่นแบบแสดงรายการ
ทรัพย์สิน (ภบท.๕หรือภบท.๘) เพื ่อให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

๑ วัน องค์การบริหารส่วนตำบล
ราชสถิตย์ 

 

๒) การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที ่พิจารณาตรวจสอบ
รายการทรัพย์สอนตามแบบแสดงรายการ 
(ภบท.๕ หร ือ ภบท.๘) และแจ ้งการ
ประ เม ิ นภาษ ี ให ้ เ จ ้ า ของทร ัพย ์ สิ น
ดำเนินการชำระภาษี 

๓๐ วัน องค์การบริหารส่วนตำบล
ราชสถิตย์ 

 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม ๓๑ วัน 

๑๔. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

       ๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 

๑) บัตรประจำตัวประชาชน - 1 1 ฉบับ  
๒) สำเนาทะเบียนบ้าน - 1 1 ฉบับ  
๓) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ชุด (กรณีเป็นนิติ

บุคคล) 
       ๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 

๑) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน
เช่นโฉนดที่ดิน,น.ส.๓ 

- 1 1 ชุด - 

๒) หนังสือมอบอำนาจ - 1 ๐ ฉบับ (กรณีมอบ
อำนาจให้

ดำเนินการแทน) 
๓) ใบเสร็จหรือสำเนาใบเสร็จ

หารชำระค่าภาษีบำรุงท้องที่
ของปีก่อน 

- 1 1 ฉบับ - 

๑๖.ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

 

 



๑๗.ช่องทางการร้องเรียน 

 

 

 

 

 

 

๑๘.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

     ไมม่ีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑๙. หมายเหต ุ

- 

๑) ช่องทางการร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนต าบลราชสถติย ์

หมายเหตุ หมู่ที่ ๔  ต าบลราชสถิตย ์อ าเภอไชโย จงัหวดัอา่งทอง 

เบอรโ์ทรศพัท ์๐๓๕-๙๔๙๗๕๗ 

๒) ช่องทางการร้องเรียนศูนยบ์ริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขที่ ๑ ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม.๑๐๓๐๐/สายด่วน ๑๑๑๑/

www.1111.go.th/ตูป้ณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม.10300 

 


